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SIAULIU LOPSELIO-DARZELIO ,,EGLUTE“
KOMPIUTERIU SISTEMU ADMINISTRATORIUS

PAREIGYBES APRASYMAS
| SKYRIUS
PAREIGYBE
Siauliy lopselio-darzelio ,,Egluté (toliau — Mokykla) kompiuteriy sistemy

administratorius  yra darbuotojas, dirbantis pagal darbo sutartj. Kompiuteriy sistemy
administratoriaus pareigybé priskiriama specialisty pareigybiy grupei.

2. Pareigybés lygis — B.

3. Pareigybés kodas — 252203.

Il SKYRIUS

SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANACIAM DARBUOTOJUI

4. Sias pareigas einantis darbuotojas turi atitikti $iuos specialiuosius reikalavimus:

4.1.
4.2.
4.3.
44.
4.5.
4.6.
4.7.
4.8.
4.9.

turéti ne Zemesnj kaip auksStesnjjj iSsilavinima ir (ar) jgyta profesing kvalifikacija;
zinoti kompiuteriy jrangos sandarg;

zinoti kompiuteriy jrangos veikimo principus;

iSmanyti kompiuteriy jrangos gedimy Salinimo btidus

Zinoti programiniy jrangy diegima, veikimo principus;

iSmanyti interneto veikima;

zinoti bendrus prieSgaisrinés saugos ir elektrosaugos reikalavimus;

gebéti dirbti komandoje, mokéti bendrauti su Zmonémis;

iSmanyti Lietuvos Respublikos jstatymus, Lietuvos Respublikos Vyriausybés

nutarimus, kitus teisés aktus, reglamentuojancius duomeny saugg.

iranga;

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DABUOTOJO FUNKCIJOS

5. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

5.1.
5.2.
5.3.
5.4.
5.5.
5.6.
5.7.
5.8.
5.9.

ivertina kompiuterio techning jranga;

priziiiri ir tobulina naudojamas programas, kompiutering technikg;

atlieka kompiuteriy sistemy remonto darbus;

padeda jsigyti kompiuterinés technikos medziagas, jrengimus;

apmoko Mokyklos darbuotojus naudotis kompiuterine technika, programomis;

atlieka interneto, elektroninio pasto, duomeny perdavimo sistemy priezitira;

atlieka visapusiskag Mokyklos kompiuteriy ir jy jrangos aptarnavima;

keicia spausdintuvy, kopijavimo jrangos eksploatacines medziagas;

teikia informacijg tkio dalies vedéjui apie nusidévéjusia kompiuteriné ar programing

5.10. reaguoja | smurtg ir patyCias, pastebéjus ar jtarus smurta, prievartos, seksualinio
1Snaudojimo ar patyCiy apraiskas, vadovaujasi Mokyklos vadovo patvirtintu ,,.Smurto ir patyciy
prevencijos, intervencijos vykdymo tvarkos aprasu‘.



5 IV SKYRIUS )
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO TEISES

6. Kompiuteriniy sistemy administratorius turi teise:

6.1. teikti pasitilymus dél kompiuterinés technikos ir programinés jrangos jsigijimo;

6.2. dirbti savitarpio pagalba grjstoje, psichologiskai ir fiziSkai saugioje aplinkoje;

6.3. j atostogas, darbo uzmokest; ir kitas socialines garantijas jstatymais numatyta tvarka;
6.4. dalyvauti pasitarimuose darbo klausimais, teikti siilymus darby kokybei gerinti;

6.5. turéti darby saugg ir higienos normas atitinkancias darbo salygas.

V SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO ATSAKOMYBE IR ATSKAITOMYBE

7. Kompiuteriy sistemy administratorius tiesiogiai pavaldus ir atskaitingas direktoriui.

8. Kompiuteriy sistemy administratorius teisés akty nustatyta tvarka atsako uz:

8.1. tinkamg ir tiksly funkcijy, iSvardinty Siame pareigybés apraSyme, atlikimg ir vykdyma;

8.2. patikeéty darbo priemoniy naudojima;

8.3. racionaly darbo laiko panaudojima;

8.4. darbo drausmés pazeidimus;

8.5. konfidencialios informacijos nepavieSinima;

8.6. uz darbo, civilinés, gaisrinés saugos taisykliy laikymasi;

8.7. savo veiksmus, profesinés etikos klaidas, aplaiduma, padaryta Zalg ir kompetencijos
virs$ijimg pagal Lietuvos Respublikos jstatymus.
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