PATVIRTINTA

Siauliy lopselio-darzelio ,,Egluté
direktoriaus 2021 m. sausio 29 d.
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SIAULIU LOPSELIO-DARZELIO ,,EGLUTE“
VIESUJU PIRKIMU ORGANIZATORIAUS
PAREIGYBES APRASYMAS

| SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Siauliy lopselio-darZelio ,,Egluté* (toliau — Mokykla) viesujuy pirkimy organizatorius yra
darbuotojas, dirbantis pagal darbo sutartj. VieSyjy pirkimy organizatorius pareigybé priskiriama
specialisty pareigybiy grupei.

2. Pareigybés lygis — B.

3. Pareigybés kodas — 243113.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANACIAM DARBUOTOJUI

4. Sias pareigas einantis darbuotojas turi atitikti §iuos specialiuosius reikalavimus:

4.1. turéti ne Zemesnj kaip aukstesnjjj i$silavinimg ar specialyji vidurinj jgyta iki 1995
mety;

4.2. turéti darbo organizavimo patirtj, gebéti dirbti komandoje, mokéti bendrauti su
zmonémis;

4.3. gebéti spresti tikinius, techninius, statybinius klausimus;

4.4. moketi organizuoti pirkimus per CVP IS ir CPO sistemas;

4.5. mokéti naudotis informacinémis technologijomis;

4.6. gerai mokéti lietuviy kalba, jos mokejimo lygis turi atitikti Valstybinés kalbos
mokéjimo kategorijy, patvirtinty Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2003 m. gruodzio 24 d.
nutarimu Nr.1688 ,,.Dé¢l valstybinés kalbos mokeéjimo kategorijy patvirtinimo ir jgyvendinimo®,
reikalavimus.

11 SKYRIUS

SIAS PAREIGAS EINANCIO DABUOTOJO FUNKCIJOS

5. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

5.1. atlicka mazos vertés pirkimy organizatoriaus ir vieSyjy pirkimy komisijos nario
pareigas;

5.2. sutikrina krovinio vaztaraséius su elektroninés paslaugos ,.E. saskaita® duomenimis ir
patvirtina atitiktj;

5.3. inicijuoja materialiniy vertybiy pirkima vadovaujantis Mokyklos mazos vertés pirkimy
tvarkos aprasu, VieSyjy pirkimy jstatymu bei VieSyjy pirkimy planavimo, inicijavimo ir vykdymo
tvarka;

5.4. pagal jstaigos poreikius vykdo maZos vertés pirkimus, parinkdamas pirkimo buda.
Rengia reikiamus dokumentus, teikia tiekéjams pirkimo dokumenty paaiSkinimus ir patikslinimus;

5.5. rengia pirkimo technines specifikacijas bei atsako uz jy tiksluma ir teisinguma;

5.6. kontroliuoja sudaryty sutaré¢iy vykdyma, bei laiku pateikia reikalingas ataskaitas apie
ju ivykdyma;

5.7. teikia ataskaitas VieSyjy pirkimy tarnybai apie vykdomus pirkimus, rengia ir
publikuoja informacijg apie vykdomus mazos verté pirkimus Mokyklos internetinéje svetainéje;



5.8. rengia Mokyklos metinj vieSyjy pirkimy plana, reikalui esant, koreguoja;

5.9. rengia ir direktoriui teikia tvirtinti einamyjy biudzetiniy mety pirkimy plang ir VieSyjy
pirkimy jstatymo nustatyta tvarka paskelbia;

5.10. organizuoja ir atlieka prekiy, paslaugy ir darby viesyjy pirkimy procediiras;

5.11. organizuoja ir administruoja viesyjy pirkimy darbag CVP IS ir CPO tinklalapiuose;

5.12. rengia vykdomy ir jvykdyty pirkimy ataskaitas;

5.13. pastebéjus ar jtarus smurtg, prievartos, seksualinio iSnaudojimo ar patyciy apraiskas,
vadovautis Mokyklos vadovo patvirtintu ,,.Smurto ir patyCiy prevencijos, intervencijos vykdymo
tvarkos aprasu®.

5 IV SKYRIUS )
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO TEISES

6. VieSyjy pirkimy organizatorius turi teise:

6.1. tobulinti kvalifikacijg teisés akty nustatyta tvarka;

6.2. teikti pasitilymus vadovui dél jstaigos veiklos tobulinimo;

6.3. dirbti savitarpio pagalba grjstoje, psichologiskai ir fiziSkai saugioje aplinkoje;

6.4. j atostogas, darbo uzmokest; ir kitas socialines garantijas jstatymais numatyta tvarka;
6.5. dalyvauti pasitarimuose darbo klausimais, teikti sitilymus darby kokybei gerinti;

6.6. turéti darby saugg ir higienos normas atitinkancias darbo sglygas.

V SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO ATSAKOMYBE IR ATSKAITOMYBE

7. Viesyjy pirkimy organizatorius tiesiogiai pavaldus ir atskaitingas direktoriui.

8. Viesyjy pirkimy organizatorius teisés akty nustatyta tvarka atsako uz:

8.1. tinkamg ir tiksly funkcijy, iSvardinty Siame pareigybés aprasyme, atlikima ir vykdyma;

8.2. vieSyjy pirkimy veiklos rezultatus;

8.3. racionaly darbo laiko panaudojima;

8.4. darbo drausmés pazeidimus;

8.5. konfidencialios informacijos nepavieSinima;

8.6. tinkamai parengtus dokumenty projektus, atitinkancius Lietuvos Respublikos vieSyjy
pirkimy jstatyma;

8.7. savo veiksmus, profesinés etikos klaidas, aplaiduma, padaryta zalg ir kompetencijos
virSijimg pagal Lietuvos Respublikos jstatymus.

SUDERINTA

Siauliy lopselio-darzelio ,,Egluté* tarybos
2021 m. sausio 28 d. poseédzio

protokolo nutarimu Nr. T-1

SusipaZzinau, sutinku vykdyti:



